Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci
[d[6]w]

Przedszkole Samorzadowe
w Gdowie

Cele procedury:

Zapewnienie dzieciom pelnego bezpieczenstwa w czasie przyprowadzanie i odbierania
dzieci z przedszkola oraz okreslenia odpowiedzialno$ci rodzicow/ prawnych opickunow
dziecka lub innych oséb przez nich upowaznionych (zwanych dalej opiekunami),nauczycieli
oraz pozostalych pracownikéw przedszkola.

Zakres procedury:

Dokument reguluje zasady przyprowadzania i odbierania dzieci

Definicja przedmiotu procedury:

1. Przyprowadzanie dzieci do przedszkola i oddanie pod opieke nauczyciela

2. Odebranie dziecka z przedszkola — osobiste stawienie si¢ opiekuna (rodzic, opiekun
prawny lub osoba do tego upowazniona) i zakomunikowanie checi odebrania dziecka
z przedszkola

Kogo dotyczy procedura:

Do przestrzegania procedury zobowigzani sg opiekunowie dziecka, nauczyciele oraz
Wwszyscy pracownicy przedszkola

Obowiazki, odpowiedzialnos¢, uprawnienia osob realizujacych zadanie, ktore jest przedmiotem
procedury:

1. Rodzice/prawni opiekunowie:
a) przyprowadzajg i odbierajg dzieci w ustalonych godzinach
b) upowazniajg inne osoby do odbierania dzieci z przedszkola
c) odpowiadaja za bezpieczenstwo dzieci do momentu przekazania pod opieke
nauczycielowi, pracownikowi przedszkola oraz od chwili odebrania dziecka od
nauczyciela lub pracownika przedszkola.

2. Nauczyciele:

a) przyjmuja upowaznienia rodzicow/prawnych opiekunéow do odbierania dzieci przez
inne osoby

b) przekazuja kopie tych upowaznien nauczycielce pracujacej do godzin zamknigcia
przedszkola oraz osobie petnigcej dyzur przy wejsciu przedszkola

C) sprawdzajag zgodno$¢ danych osoby upowaznionej, zapisanych w upowaznieniu
z dowodem osobistym (wyjatek: jezeli opiekun jest osobiscie znany nauczycielowi)

3. Wszyscy pracownicy przedszkola:
a) odpowiadajg za bezpieczenstwo dzieci od momentu przyprowadzenia go do sali az
do chwili odebrania przez opiekuna



Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice/prawni opiekunowie dziecka

informowani sa o zasadach przyprowadzania i odbioru dziecka z placowki.

Tres¢ procedury zostaje udostepniona na stronie internetowej przedszkola - jest takze

do wgladu na terenie przedszkola.

Przyprowadzanie dzieci do przedszkola:

1.

2.

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola odpowiadajg opiekunowie.

Opiekunowie przyprowadzaja dzieci do przedszkola w godzinach od 7% do 9:00 —
ewentualne spoznienia zgtaszajg telefonicznie.

Opiekunowie rozbierajg dziecko w szatni.

Opiekunowie przekazuja dziecko pod opieke nauczyciela lub pracownika peknigcego
dyzur przy wejsciu do przedszkola.

Opiekunowie, ktorzy zdecyduja, ze ich dziecko bedzie samodzielnie wchodzito do sali,
powiadamiajg nauczyciela przez domofon wewnetrzny 1 czekajg na potwierdzenie, ze
dziecko dotarto na miejsce, rOwnoczesnie biorgc na siebie petng odpowiedzialnos¢ za
bezpieczenstwo swojego dziecka w czasie przechodzenia z szatni do sali.

Odpowiedzialnos¢ nauczyciela za dziecko rozpoczyna si¢ z chwilg wejscia dziecka do
sali.

Nauczyciel lub inny uprawniony do tego pracownik odbierajacy dziecko od jego
opiekuna, ma obowigzek zwrdcenia uwagi czy wnoszone przez dziecko zabawki lub
inne przedmioty nie maja cech niebezpiecznych, mogacych stworzy¢ zagrozenie.

Nauczyciel lub inny uprawniony do tego pracownik odbierajacy dziecko ma prawo
odmowic przyjecia do przedszkola dziecka chorego lub podejrzanego o chorobeg.

Obowiazkiem opiekuna dziecka jest przekazanie nauczycielowi aktualnych numeréw
telefonow kontaktowych.



Odbieranie dzieci z przedszkola:

1.

2.

Opiekunowie odbierajg dzieci do godziny 17%

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ odebrania dzieci przez inne osoby, zdolne do
podejmowania  czynno$ci  prawnych, upowaznione na piSmie przez
rodzicéw/prawnych opiekundéw, upowaznienie moze by¢ w kazdej chwili odwotane
lub zmienione (na piSmie) — wzdor upowaznienia stanowi zatacznik do procedury.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie
dokument potwierdzajacy tozsamos$¢ i na prosbe¢ nauczycielki okazac go.

Odbieranie  dzieci przez osoby niepelnoletnie moze  odbywaé  si¢
w szczegOlnie uzasadnionych  przypadkach  na  wyrazne, pisemne
oswiadczenie woli rodzicow lub opiekunow prawnych.

Odpowiedzialno$¢ nauczyciela 1 innych pracownikow przedszkola konczy si¢
z chwilg odebrania dziecka przez opiekuna.

Opiekunowie ponosza pelng odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo
odbieranego przez nich dziecka, od momentu jego odebrania z grupy przedszkolne;j.

Zyczenie rodzicoOw dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi
by¢ poswiadczone orzeczeniem sagdowym.

Nauczycielka stanowczo odmawia wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje, ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczenstwa (np. upojenie alkoholowe lub przejaw agresywnego zachowania).
O wypadku kazdej odmowy wydania dziecka winien niezwlocznie by¢
powiadomiony dyrektor przedszkola. W takim przypadku nauczyciel wzywa
drugiego rodzica/prawnego opiekuna dziecka z réwnoczesnym odizolowaniem
dziecka od opiekuna nie mogacego sprawowac¢ nad nim opieki w danej sytuacji.

W przypadku gdy sytuacja zglaszania si¢ po dziecko opiekuna nie bedacego
w stanie zapewni¢ mu bezpieczenstwa powtorzy si¢, dyrektor przedszkola ma
obowigzek pisemnego powiadomienia policji, terenowego osrodka pomocy
spotecznej jak rowniez wydziat sadu rodzinnego.

10.Opiekunowie dziecka po odebraniu dziecka z przedszkola sa obowigzani opuscié

teren placowki (plac zabaw).

11.W przypadku gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy

przedszkola nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie opiekunow
0 zaistniatej sytuacji. Jezeli pod wskazanymi przez opiekunéw dziecka numerami
telefonow nie mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu opiekunoéw dziecka
nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placowce — po uplywie godziny nauczyciel
powiadamia o zaistniatej sytuacji policjg.



